OBEC BORSICE

Smérnice pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

CL1
Uvodni ustanoveni

(1) Tato smérnice se vztahuje na vefejné zakazky malého rozsahu, které neni zadavatel povinen zadavat
postupem uvedenym zakonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen ZZVZ).

(2) Vefejnou zakazkou ve smyslu ZZVZ je kazda zakazka, realizovana na zékladé pisemné smlouvy
nebo pisemné objednavky mezi zadavatelem a jednim &i vice dodavateli, jejimz pfedmétem je dplatné
poskytnuti dodavek ¢i sluZzeb nebo tiplatné provedeni stavebnich praci.

(3) Zadavatelem vefejné zakazky v reZzimu této smérnice je:
a) obec Boriice,

b) za piispévkové organizace ziizené obci BorSice, s vyjimkou Skolskych organizaci, které realizuji -
nakup uéebnich pomucek z penéz statu — ostatnich neinvesti¢nich vydaji (tzv. ONIV) a placenych
sluzeb rodi¢i zakd, obec Borsice. Za hospodarné vynakladani finan¢nich prostfedkili odpovida feditel/ka
$koly.

(4) Zadavatel je povinen v souladu se zakonem vZdy dodrzovat zasady transparentnosti, rovného

zachazeni a zdkazu diskriminace a zasady piiméfFenosti (§ 6 ZZVZ), tak zasad 3E (princip uéelnosti,
hospodarnosti a efektivity).

ClL2
Piedmét upravy

(1) Smeérnice stanovi vécny, administrativni a ¢asovy postup pii zadavani a vyhodnocovani zakazek

malého rozsahu.

(2) Zakazky se podle predmétu déli na zakazky na dodavky, sluzby a zakazky na stavebni prace,
definované ZZVZ.

(3) Vefejna zakazka malého rozsahu (§ 27 ZZVZ) je takové, u které jeji pfedpokladana hodnota bez
dané z pridané hodnoty na dodavky a sluzby je rovna nebo nizsi 2 000 000,- K¢, v piipadé zakazky na
stavebni prace je rovna nebo nizsi 6 000 000,- K¢.

(4) Pro ugely této smérnice se ZMR dé¢li dle finanéniho limitu pfedpokladané hodnoty plnéni do 3
kategorii:



druh ZMR vyse predpokladané hodnoty K¢ bez DPH
1.kategorie  od 0,10,- do 10.000,-

. od 10.001,- do 100.000,-

2.kategorie  od 100.001,- do 500.000,-

3.kategorie  od 500.001,- do zdkonem stanovené vySe ZMR.

CL3
Obecné ziasady

(1) Smérnice je platna a zdvazna v celém svém rozsahu pro zadavatele (¢l. 1 odst. 3)

(2) Smérnice stanovuje konkrétni povinnosti odpovédnym osobam zadavatele (starosta, mistostarosta,
feditel’ka prispévkovych organizaci zfizovanych obci mimo Skolska zafizeni), které odpovidaji za
pfipravu, zad4ni a fizeni zakazek a za vyhodnocovani podanych nabidek na jimi fizeném useku.

(3) Stanovuje vécny administrativni postup zadani a fizeni zakazek.

(4) Odpovédna osoba zadavatele odpovida za soulad ji predkladanych navrhi a podkladd s touto
smérnici, se smérnici o finanéni kontrole a za dodrZeni Eerpani finan¢nich prostfedkli v souladu se
schvalenym rozpoctem mésta a jeho podrobnym rozpisem v pfislu§ném roce.

CL4
Postup pro zadani ZMR

1. kategorie

Pravo zadat zakazku 1. kategorie piislusi odpovédné osobé zadavatele vychazejici z jejiho odborného
usudku a informaci o trhu. V pfipadé, Ze zadavatel nemé zku$enost se zadavanym predmétem ZMR, je
povinen provést prizkum trhu ke zjisténi ceny v misté a ¢ase obvyklé, a teprve na zakladé zjisténé ceny
miiZze zadat ZMR 1. kategorie. Prizkum trhu je moZné provadét pres internet popt. emailovou formou
(prizkum musi byt vyti§tén a archivovan).

Vyse predpoklidané hodnoty K¢ bez DPH nepiesihne ¢astku 10 000,- K¢: zadavatel neprovadi
Zadnou souté?, jedna se o piimé zadani, forma stné, telefonicky, mailem, nakup v obchodé, v e-shopu,
pisemné objednavka neni nutna. Tuto formu a rozsah nemusi schvalovat odpovédna osoba zadavatele
(tzn. lze predlozit fakturu, paragon s doplnénymi nélezitostmi dafiového dokladu).

Vyse predpoklidané hodnoty K¢ bez DPH nepiesahne ¢astku 100 000,- K¢&: zakazka je realizovana
na zéklad¢ pisemné objednavky s vybranym dodavatelem za cenu v misté a ¢ase obvyklou. Objednavku
schvaluje a podepisuje odpovédna osoba zadavatele. Vystavené objednavky se pofizuji v informaénim
systému KEO v modulu Objednavky.

2. kategorie

Vyse predpokliadané hodnoty K¢ bez DPH nepiesahne ¢astku 500.000,- K¢ na dodavky, sluzby a
stavebni prace:

- Vyzva k predlozeni nabidek minimalné 1 dodavateli, v niZ je vymezen pfedmét plnéni a pozadavky na
vefejnou zakazku, které mohou byt obsaZeny pfimo ve vyzvé tj. véetné podminek a kritérii pro
hodnoceni, prip. kvalifikaénich kritérii nebo samostatné — v zadavaci dokumentaci, ktera bude
poskytnuta dodavateli soudasné s vyzvou. Vyzvu je mozno realizovat telefonicky ¢ pisemnou popf.



e-mailovou formou, ale musi byt prokdzano doruceni emailu. V pfipadé pisemné ¢i e-mailové vyzvy
zaloZit vyti§tény odeslany e-mail.

- Lhita pro podani nabidek min. 7 kalendafnich dni ode dne odeslani vyzvy (lhtita po¢ina bézet dnem
nasledujicim po dni odeslani vyzvy k pfedloZeni nabidek a zapocitavaji se pouze celé dny).

- Vyhodnoceni pfijatych nabidek zajisti odpovédna osoba zadavatele, ktera vyzvala dodavatele k podani
nabidky (nabidky mohou byt zasilany e-mailem nebo osobnim doruc¢enim).

- Odpovédna osoba zadavatele zajisti kontrolu uplnosti nabidek (zda nabidka obsahuje formalné
viechny pozadavky stanovené ve vyzvé k pfedlozZeni nabidky, napf. ocenény vykaz vymeér), posouzeni
nabidek (zda nabidka spliiuje obsahové poZadavky uvedené ve vyzve, napi. ocenéni vykazu vymér beze
zmén oproti vyzvé k pfedloZeni nabidek) a hodnoceni nabidek (pomoci hodnoticich kritérii, kterd byla
uvedena ve vyzve).

- Pofadi pfedloZenych nabidek schvaluje odpovédna osoba zadavatele, o vybéru nejvhodnéjsi nabidky
rozhoduje odpovédnad osoba zadavatele, Rada obce schvaluje vybér nejvhodnéj$i nabidky,
Zastupitelstvo obce schvaluje uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem.

- Vysledek vybérového fizeni, resp. usneseni Zastupitelstva obce oznami odpovédna osoba zadavatele
viem ucastnikiim. Toto oznadmeni provede odpovédna osoba zadavatele pisemné (primarné e-mailem
nebo prostiednictvim datovych schranek).

- V pfipadg, Ze v pribéhu ZMR 2. kategorie nastanou diivody, které brani fadnému ukonceni ZMR, je
mozné ZMR pied podpisem smlouvy zrusit. MoZnost zruSeni ZMR viak musi byt uvedena ve vyzveé pro
piedloZeni nabidek. O zruSeni ZMR rozhodne odpovédna osoba zadavatele, ktery vyzvu k piedkladani
nabidek schvalil. V piipadé, Ze ke zruseni ZMR dojde ve lhité pro podani nabidek, zadavatel o zruSeni
ZMR informuje viechny znamé uchazece. V pfipadé, ze ke zruseni ZMR dojde v dob¢ po skonceni
lhity pro podani nabidek, zadavatel o zruseni ZMR informuje uchazece, kteii podali nabidku.

3. kategorie

Vyse piredpokladané hodnoty K¢ bez DPH nepiesihne ziakonem stanovené limity ZMR na
dodavky, sluzby a stavebni prace:

- Pisemna vyzva k pfedloZeni nabidek minimalné 3 dodavateliim (zadavatel oslovi uzavieny okruh
moznych dodavateld), moZno rozesilat pisemné i e-mailovou formou, ale musi byt prokdzano jeji
doruéeni (potvrzujici e-mail od uchazeée, Ze email obdrzel popf. osobni pfevzeti).

- Text vyzvy k piedloZeni nabidek schvaluje odpovédnd osoba zadavatele.
Vyzva k pfedloZeni nabidek bude obsahovat minimalné nasledujici:

e identifika¢ni udaje zadavatele,

e nazev a popis piedmétu ZMR,

e piedpokladanou hodnotu ZMR bez DPH,

e |hitu a misto pro podani nabidky,

e zpusob piedloZeni nabidek,

e hodnotici kritérium,

e informaci o tom, Ze se nejedna o zadavaci fizeni dle zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
vefejnych zakazek,

e informaci o tom, v jakém jazyce ma byt nabidka podana,

e odkaz na kontaktni osobu zadavatele, jeji telefon a emailova adresa,

e poZadavky na jednotny zptlisob zpracovani nabidky,



¢ dobu a misto plnéni ZMR,
e zadavaci lhttu (Ihiita, po kterou jsou uchazeéi svymi nabidkami vazani),
e obchodni podminky (zavazny navrh smlouvy odsouhlaseny pravnikem).

- Lhiita pro podani nabidek je min. 10 kalendainich dnli ode dne odeslani vyzvy (lhita pocind b&zet
dnem nasledujicim po dni odeslani vyzvy k pfedlozeni nabidek a zapoéitavaji se pouze celé dny).

- Otevirani obélek s nabidkami, posouzeni kvalifikace, posouzeni a hodnoceni pfijatych nabidek provede
min. 3 ¢lennd hodnotici komise, jejiz ¢lenové musi byt nepodjati ve vztahu k Géastnikim vybé&rového
fizeni. Kazdy z ¢lent hodnotici komise pii jednani hodnotici komise poskytne pisemné potvrzeni, Ze u
nich stiet z4jmd neni dan.

- Hodnotici komise na svém jednani provadi kontrolu tiplnosti nabidek (zda nabidka obsahuje formalné
viechny poZadavky stanovené ve vyzvé k predloZeni nabidky, napf. ocenény vykaz vymér), posouzeni
kvalifikace, pokud byla ve vyzvé pozadovana (zda uchazed spliluje kvalifikaéni kritéria poZzadovana ve
vyzveé k pfedloZeni nabidek).

- Hodnotici komise na svém jednani provadi posouzeni nabidek (zda nabidka spliiuje obsahové
pozadavky uvedené ve vyzvé, napf. ocenéni vykazu vymér beze zmén oproti vyzvé k pfedloZeni
nabidek) a hodnoceni nabidek (pomoci hodnoticich kritérii, kterd byla uvedena ve vyzvé, v piipadé
hodnoceni dle ekonomické vyhodnosti musi byt vyplnén hodnotici list kazdé nabidky).

- Hodnotici komise vyhotovi o své ¢innosti zapis (zpravu) z jednani hodnotici komise s doporu¢enim
nejvhodnéjsi nabidky.

- Pofadi piedloZenych nabidek schvaluje a rozhodnuti o vybéru nejvhodné&jsi nabidky na zakladé zpravy
odpovédné osoby nebo hodnotici komise provadi Zastupitelstvo obce svym usnesenim véetné schvaleni
smlouvy s vitéznym uchazecem.

- Vysledek jednani Zastupitelstva obce, resp. usneseni Zastupitelstva obce, odpovédna osoba zadavatele
oznami viem ucastnikiim vybérového fizeni. Toto ozndmeni provede odpovédna osoba zadavatele
pisemné (primarné€ e-mailem nebo prostiednictvim datovych schranek).

- V piipadé, Ze v pruibéhu ZMR 3. kategorie nastanou diivody, které brani fadnému ukonceni ZMR, je
mozné ZMR pied podpisem smlouvy zrusit. MoZnost zrueni ZMR viak musi byt uvedena ve vyzveé pro
piedloZeni nabidek. O zruSeni ZMR rozhodne RM. V piipadé, Ze ke zrufeni ZMR dojde ve 1hité pro
podéani nabidek, zadavatel o zruseni ZMR informuje viechny znamé uchazece. V piipadé, Ze ke zruseni
ZMR dojde v dobé po skoncenti lhiity pro podani nabidek, zadavatel o zruseni ZMR informuje uchazece,
ktefi podali nabidku.

CL5
Spole¢na ustanoveni

(1) Tato Smérnice se nevztahuje na projekty spolufinancované ze zdroji EU, statniho rozpoétu, piip.
jinych finanénich zdrojii, které maji stanovené vlastni predpisy pro zadavani vefejnych zakazek mimo
rezim zakona ¢. 134/2016 Sh., o zadavani vefejnych zakazek.

(2) VSechny uvedené lhity v této smérnici jsou lhiity vymezené kalendainimi, nikoli pracovnimi dny.
(3) Odpovédna osoba zadavatele odpovida za uvoliiovéani finanénich prostiedk( v souladu podkladem
pro platbu, objednavkou nebo s pisemnou smlouvou, za kontrolu dodrzovéni jejich plnéni a za fadné
pfedani a prevzeti zakazky véetné uplatnéni prav odpovédnosti za vady ze zaruky, odpovédnosti za
vzniklé skody apod.



(4) Pro ugely této smérnice se pisemnou formou rozumi listinnd nebo elektronicka forma, véetné
emailové ¢i obdobné komunikace, pfi¢emz elektronicky podpis neni povinnou nalezZitosti.

(5) Dodate¢né informace k vyzvé k predloZeni nabidek

V piipadg¢, Ze zadavatel obdrzi od uchazece Zadost o dodateénou informaci (dotaz) v pribéhu lhtity pro
podani nabidek, je zadavatel povinen odpovédét vSiem znamym uchaze¢iim nejpozdéji do 2 pracovnich
dnli od doruceni dotazu u ZMR 2. kategorie a do 3 pracovnich dnli od doruceni dotazu u ZMR 3.
kategorie. Zadost o dodate¢nou informaci je mozné povazovat za dorucenou pouze v piipadé, Ze je
podana pisemnou formou pfip. e-mailem. Ve vyzvé k pfedloZeni nabidek je nutn¢ uvést, Ze zadosti o
dodateéné informace bude zadavatel piijimat pouze v pisemné (ptip. e-mailové) podobé. Zadavatel ma
moZnost zvefejnit dodateénou informaci i z vlastniho podnétu, pokud si tuto moznost vyhradil ve vyzveé
k predloZeni nabidek. Zadavatel ma moznost prodlouzit lhitu pro podani nabidek v piipadé, Ze by
dodate¢né informace vyvolaly vy88i pracnost zpracovani nabidky nebo by mohly zménit okruh
potencidlnich uchaze¢i. Prodlouzeni lhity pro podani nabidek musi zadavatel prokazatelné oznamit
viem znamym uchazectim.

(6) Hodnotici komise musi byt nejméné tfi¢lenna, je ustanovend odpovédnou osobou zadavatele
zpravidla ve sloZeni:

- odpovédna osoba zadavatele nebo jeji zastupce,

- zastupce odboru vystavby nebo hlavni Gcetni,

- 1 &len odbornosti dle charakteru zakéazky.

Kazdy z ¢lent hodnotici komise ma 1 hlas.

(7) Neposkytnuti souc¢innosti pfi podpisu smlouvy

V piipadé, Ze vybrany dodavatel, neposkytne i pfes pisemné urgence soucinnost k uzavieni smlouvy, je
zadavatel opravnén smlouvu po 10 kalendainich dnech ode dne doruceni rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky uzaviit s uchaze¢em, jehoz nabidka byla vyhodnocena a schvélena jako druha v
pofadi. V pfipadé, Ze ani uchaze¢ druhy v pofadi neposkytne v uvedené lhité sou¢innost, je mozné
uzaviit smlouvu s uchazeéem tfetim v poradi. V ptipadé, Ze nebude mozné uzavfit smlouvu ani s jednim
z uvedenych uchaze¢l, musi byt ZMR zru$ena a vyhlasena znovu.

(8) Namitky proti rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky
Na pfipadné namitky podané ze strany uchazecu neni zadavatel povinen reagovat.

(9) V piipadé uzavieni smlouvy na dodavky a sluZzby nebo stavebni prace, jejiz hodnota bez DPH
pfevysuje 500.000,- K&, je povinnosti zadavatele zvefejnit uzaviené smlouvy véetné vsech jejich
ptipadnych dodatkl na profilu zadavatele do 15 kalendainich dnu od jejiho/jejich uzavieni (povinnost
vyplyva ze ZZVZ), ktery se nachazi na webovych strankach https://www.vhodne-
verejneni.cz/profil/00290823 s odkazem na oficialnich internetovych strankach obce BorSice

(http://www.borsice.cz/).

ClL6
Zavérecéna ustanoveni

(1) Timto pfedpisem se rusi vnitfni smérnice ze dne 11. 12. 2014.

(2) Tato smérmice byla schvalena usnesenim rady obce ¢. 39/2017 dne 22. 2. 2017.



(3) Tento vnitini pfedpis nabyva uéinnosti dnem 23. 2. 2017.

V Borsicich dne 8. 2. 2017

R N

Ing. Roman Jilek

Starosta obce




